                    Ринатов Ринат Ринатович
Россия, Москва, ул. Профсоюзная, д.33 кв.333, возраст 33 года
тел. 333-33-33 (с 9 до 18ч.)  моб. 8-333-333-33-33, E-mail: kochki36@yandex.ru
Цель                                                                 Менеджер 
Опыт работы          Июль 2007– Декабрь 2009 

                                  ООО «Вавилон Индастриалз»            Менеджер по подбору персонала
· Подбор персонала: подготовка требований к кандидатам, размещение предложений о работе в СМИ, проведение собеседований, курирование сотрудников в течение испытательного срока

· Формирование и управление коллективом
· Организация документооборота 

· Ведение отчетности, баз данных и статистики
                                   Декабрь 2009 – Июль 2014
                                  ООО «Фарм Экшн Блюз»    Менеджер отдела планирования
· Заключение договоров с руководителями предприятий 

· Поиск персонала для работы в аптеках (интернет, печатные издания)
· Координация работы консультантов и технического персонала

· Поддержание связей с клиентами компании

· Ведение документации и персональной базы
Образование          Сентябрь 2007 – Июнь 2012
                                « Российский Гуманитарный Правовой Университет»  
                                 Факультет Практической Психологии  
                                  Сентябрь 2008 – Май 2010
                                 « Школа международного образования» 
                                 Курсы английского языка

Навыки                  ПК – уверенный пользователь. 
                                 Работа с офисной техникой (принтер, факс, ксерокс и т.п.)  
                                 Операционные системы: Windows 2007, XP.

                                 Microsoft Office (Word, Excel, Outlook, Access и т.п.). Internet и др.
Знание языков      Английский язык (технический и разговорный – начальный уровень).
Интересы и            Чтение, спорт, музыка (играю на гитаре).
увлечения

Дополнительные   Коммуникабельность, целеустремленность, умение работать самостоятельно и в                  
сведения                  коллективе, самообучение.
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